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Best of Nautos

Highlights – die wichtigsten Funktionen
Grundlagen und Metadaten
Strategien zur Suche und Überwachung
Anfordern von Dokumenten
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HIGHLIGHTS – NORMENMANAGEMENT IN 30 MINUTEN
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ZIELSICHER RECHERCHIEREN//
• Die wichtigsten Suchfelder 
• Speichern und Automatisierung der Suche

BESTÄNDE ÜBERWACHEN//
• Nutzung und Überwachung von Favoritenordnern

ANFORDERN BENÖTIGTER DOKUMENTE//
• Das zweistufige Bestellmanagement in Nautos
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GRUNDLAGEN UND METADATEN
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RECHERCHEFUNKTIONEN,
SUCHLOGIK UND -STRATEGIEN
Grundlegende Informationen zur Recherche und Ergebnisliste



Best of nautos

Suche nach Dokumentnummer * :
Direkt nach dem Öffnen der Suchmaske steht Ihnen ein Feld für 
die Suche nach der Dokumentnummer zur Verfügung:

RECHERCHEFUNKTIONEN, SUCHLOGIK UND -STRATEGIEN
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Es ist ausreichend, einen Teil der Dokumentnummer einzugeben, Beispiele:
„9001“, „Berichtigung“, „DIN 14008“

* entspricht Dokumentnummer+ in Perinorm
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Freitextsuche
In den erweiterten Suchfeldern steht Ihnen ein Suchfeld nach Textinhalten (Titel, 
Einführungsbeitrag . . .) zur Verfügung:

Trunkieren Sie gern mit „*“, um auch zusammengesetzte Hauptwörter zu berücksichtigen.

RECHERCHEFUNKTIONEN, SUCHLOGIK UND -STRATEGIEN
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Übergreifende Suche  Dokumentnummernsuche

Das Ergebnis wird eher nutzbar sein, wenn

• Normnummern im Feld „Dokumentnummer“ eingegeben werden

• Begriffe aber in der „Freitextsuche“. 

RECHERCHEFUNKTIONEN, SUCHLOGIK UND -STRATEGIEN
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WEITERE SUCHFELDER – KLASSIFIKATION
► ICS zur thematischen Suche
► Die International Classification for Standards (ICS) wird von allen 

Organisationen, deren Daten auf der Perinorm vorhanden sind, verwendet.
Es können bis zu 4 Notationen pro Dokument vergeben sein.

► Die Eingabe von Suchkriterien wird durch den Index unterstützt

RECHERCHEFUNKTIONEN, SUCHLOGIK UND -STRATEGIEN
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Indizes für Klassifikation (ICS) …

RECHERCHEFUNKTIONEN, SUCHLOGIK UND -STRATEGIEN

Sie können Ihren Begriff/Ihr 
Themengebiet auch direkt ins 
Eingabefeld eintragen und 
bekommen die Entsprechungen 
vorgeschlagen.
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Die Suchvorlage
► Sie bestimmen selbst, welche Felder Ihre Suchvorlage 

enthalten soll.
► Es sind beliebig viele Suchvorlagen konfigurierbar, zwischen 

denen per Dropdown gewechselt wird.
► Wählen Sie „neue Suchvorlage erstellen“ und vergeben Sie 

einen sprechenden Namen

►

RECHERCHEFUNKTIONEN, SUCHLOGIK UND -STRATEGIEN
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Die Suchvorlage mit Ihrer Benennung

Wählen Sie „Element hinzufügen“

RECHERCHEFUNKTIONEN, SUCHLOGIK UND -STRATEGIEN
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. . . und die gewünschten Felder

RECHERCHEFUNKTIONEN, SUCHLOGIK UND -STRATEGIEN
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Wählen Sie ganz unten „                               a“

RECHERCHEFUNKTIONEN, SUCHLOGIK UND -STRATEGIEN
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Eine eigene Suchvorlage erstellen

RECHERCHEFUNKTIONEN, SUCHLOGIK UND -STRATEGIEN

Beispiel
Erstellung einer Vorlage mit den Feldern
► Dokumentnummer
► Freitextsuche
► Dokumentart
► Titel (Deutsch)
► Ländercode
► ICS Klassifikation
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Die Ergebnisliste
► Über das Volltext-Icon wird das Dokument aufgerufen.
► Sortierung nach unterschiedlichen Kriterien
► Eindeutige Kennzeichnung der Gültigkeit

RECHERCHEFUNKTIONEN, SUCHLOGIK UND -STRATEGIEN
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IHRE SUCHE AUTOMATISIEREN
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DYNAMISCHE ORDNER/SUCHE AUTOMATISIEREN
Sie werden bei Änderungen benachrichtigt
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AUTOMATISCHE SUCHE
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DIE BENACHRICHTIGUNGS-FUNKTION IN NAUTOS
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Beispiel

► Suche nach Datensätzen, die der Klassifikation
„Lebensmitteltechnologie“ angehören.

► Einschränken nach gültigen deutschen Normen.
► Speichern Sie die Suche

AUTOMATISCHE SUCHE
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► Wenn Sie die Suche speichern, können Sie wählen, automatisch benachrichtigt 
zu werden, wenn

► neue Dokumente erscheinen,
► Dokumente berichtigt werden oder
► Zurückziehungen erfolgen.

Wählen Sie hierzu nach dem Vergeben eines sprechenden Namens die Checkbox
„Als Ordner anlegen“ . . .

AUTOMATISCHE SUCHE
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AUTOMATISCHE SUCHE
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Benennen und 

als (dynamischen) Ordner Anlegen:
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AUTOMATISCHE SUCHE

22

Nautos schlägt vor,
diesen Ordner zu überwachen,
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AUTOMATISCHE SUCHE

23

Sie werden bei wichtigen
Änderungen der
Ergebnisse
benachrichtigt:
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AUTOMATISCHE SUCHE
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Nautos schlägt stets eine automatische Suche mit den Aktualisierungscodes
P R A W N vor,
das heißt, Sie werden nicht jeden Monat alle Treffer erhalten, sondern benachrichtigt, wenn
eine teilweise Zurückziehung erfolgt (partly replaced),
ein Dokument wieder gültig gemacht wird (re-instated),
ein Dokument berichtigt wird (amended),
ein Dokument zurückgezogen wird (withdrawn)
oder ein Dokument neu erscheint (new).
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AUTOMATISCHE SUCHE
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Die Ergebnisse bildet Nautos im Dashboard ab:
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GRUNDLAGEN UND METADATEN
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DATENFELDER
Ein kurzer Blick in die Inhalte
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WEITERE INFO ZU DATENFELDERN
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BEMERKUNGEN
Das Feld enthält bei Entwürfen den Hinweis auf die geplante Ersetzung:

Bei ersatzlosen Zurückziehungen den Hinweis auf stattdessen empfohlene Dokumente:
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WEITERE INFO ZU DATENFELDERN
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Autor
Sie haben eine inhaltliche Frage? Nutzen Sie das entsprechende Feld, dieses führt Sie, wo immer 
möglich, direkt zum Normenausschuss 
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ÜBERWACHUNG VON NORMENBESTÄNDEN
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ÜBERWACHUNG VON NORMENBESTÄNDEN
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Typische Einsatzgebiete für Favoritenordner:
► Überwachung des bei Ihnen

vorliegenden Normenbestandes
► Automatische Benachrichtigung des

Einkaufsberechtigten bei Neuerscheinungen
► Thematische Gliederung von Dokumenten
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ÜBERWACHUNG VON NORMENBESTÄNDEN

31

Gültigkeitsüberwachung für Favoritenordner:
Neuerscheinungen, Berichtigungen werden per Konfiguration automatisch hinzugefügt, 
Zurückgezogene auf Wunsch durch den Nachfolger ergänzt/ersetzt:
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ÜBERWACHUNG VON NORMENBESTÄNDEN
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Anwendungsbeispiel. Sie möchten alle DIN EN-Normen überwachen, die mit Nautos 
verknüpft sind:
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ÜBERWACHUNG VON NORMENBESTÄNDEN
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. . . alle DIN EN-Normen
überwachen, die mit Nautos
verknüpft sind:
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ÜBERWACHUNG VON NORMENBESTÄNDEN
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. . . alle DIN EN-Normen
überwachen, die mit Nautos
verknüpft sind:
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ÜBERWACHUNG VON NORMENBESTÄNDEN
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Anwendungsbeispiel II, Sie möchten alle Dokumente eines DIN-Taschenbuches überwachen:
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ÜBERWACHUNG VON NORMENBESTÄNDEN
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Fügen Sie die Dokumente nach der Suche im Feld „Auch abgedruckt in“ hinzu und verfahren 
Sie, wie eben gezeigt:
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Aktualisierungscodes – wichtige „Pärchen“

Beim letzten Update
W Zurückgezogen
A Geändert (Berichtigt)
P Teilweise ersetzt

RECHERCHEFUNKTIONEN, SUCHLOGIK UND -STRATEGIEN

Vor dem letzten Update
H Zurückgezogen/Historisch
M Geändert (Berichtigt)
PR Teilweise ersetzt
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Hyperlinks
Hyperlinks gibt es in den Datenfeldern
► Dokument ändert ↔ Geändert durch
► Vorgängerdokument ↔ Nachfolgedokument
► Internationale Übereinstimmung
► Inhaltsverzeichnis
► Versionshistorie

Beispiel DIN EN 923 (2016-03-00)

RECHERCHEFUNKTIONEN, SUCHLOGIK UND -STRATEGIEN
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DOKUMENTEN-ANFORDERUNG
Anfordern von Dokumenten bei Ihrem Bestell-Berechtigten
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Standard-Nutzer(in) verfügt auch über einen „Warenkorb“

DOKUMENTEN-ANFORDERUNG

Hiermit werden 
noch keine Kosten 
ausgelöst, sondern 
die Dokumente 
werden intern 
angefordert
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Nutzende ohne weitere Rechte verfügen auch über einen „Warenkorb“

EXKURS: DOKUMENTEN-ANFORDERUNG

Sie können der 
bestellberechtigten Person 
Informationen zur 
Kostenstelle oder zu einem 
Projekt mitteilen

41



Best of nautos

Der/die Bestellberechtigte prüft und kann die Bestellung ausführen:

EXKURS: DOKUMENTEN-ANFORDERUNG

Selbstverständlich informiert Nautos beide Seiten über den Status
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Abschluss des Kaufes:

EXKURS: DOKUMENTEN-ANFORDERUNG
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SPRECHEN SIE MIT DEN PROFIS
Wir freuen uns, Sie zu beraten und Ihre Fragen 
rund um Normen-Management zu beantworten.

Technischer Support | Implementierung | Trainings
Vertrieb Unternehmenslösungen
Telefon: +49 30 2601-3112
E-Mail: hotline@beuth.de

nautos@beuth.de

Beuth Verlag GmbH | Am DIN-Platz | Burggrafenstraße 6 | 10787 Berlin


